PHONG GDDT HUYEN DIEN BIEN - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS XA NUA NGAM Dje lap- Tu do- Hanh phiic
Sb: 23 /QD-THCS Ntia Ngam, ngaypsthang 9 nam 2023

QUYET DINH
Vé viée phiin cong nhiém vy Ban giim hi¢u Trudmng THCS xa Nua Ngam
Nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS XA NUA NGAM

Can cir Diéu 11, Diéu I¢ truong THCS, truong THPT va tr wong pho thong co
nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tw 56 32/2020/TT BGDDT ngay 15 thang 9
nam 2020 cua Bg truong B¢ Giado duc va Dao tao vé nhiém vu va quyen han cua
Hiéu triwong, Pho Hiéu truong;

Can cir Ké hoach nhiém vy nam hoc 2023-2024 Truong THCS xéd Niia Ngam,

Can cir vao tinh hinh thuc té nha truong nam hoc 2023-2024 va thong nhat

trong Ban giam hiéu.
QUYET PINH:

Diéu 1. Phan cong nhiém vu Ban giam hiéu Truong THCS x4 Nta Ngam nim

hoc 2023-2024.
~ Diéu 2. Ban gi4m hiéu c6 trach nhi¢m xéy dung ké hoach va t6 chirc thyc hién

tot nhiém vu duge phan cong.

Dleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky Ong (ba) Pho Hiéu

truong, to trudng cac to chuyén mon, t6 vin phong, gido vién, nhan vién Truong
THCS x4 Nua Ngam chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhir Diéu 3 (dé vh);

- Phong GD&DT (dé blc);
-Luu VT.

Pham Trung Thanh
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PHAN CONG
vt Ban gisam hi¢u truong THCS xii Niia Ngam nim hoc 2023 - 2024
£ Kém theo Quyvét dinh s6: 2.3 /OD-THCS ngay & thang 9 nam 2023)

o

I. l)ﬁng chi Pham Trung Thanh —Hi¢u truong

Chi dao, didu hanh céc hoat dong cua nha truong. Chiju trach nhiém trude
Huyén uy, Uy ban nhan déan huyén Di¢n Bién, Phong Gido duc va Dao tao huyén
Dién Bién, Pang uy, HDND&UBND xa Ntia Ngam vé toan bd cac mat cac hoat dong
nha truong. )

Thuc hién nhiém vu, quyén han cia Hiéu trudéng, Quy ché lam viéc cua
Truong THCS xa Nua Ngam. Truc tiép phu trach:

- Cong tac td chie bd may nha trudng, phan cong cong tac cho gido vién, nhan
vién, cong tac thi dua khen thudng, danh gid, xép loai gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Céng tac quan ly, gido duc hoc sinh.

- Cong téc tai chinh, tai san; chinh sach cta can bo, gi4o vién va hoc sinh.

- Cong tac kiém tra noi bo, giai quyét khiéu nai t6 cdo.

- Cong tac lao dong, xay dung canh quan. ) :

- Duyét ké hoach thang cta Té trudng t6 chuyén mén, To trudng to vén phong,
Poi Thiéu nién Tién phong Ho6 Chi Minh.

- Cong tac quan ly, nu6i dudng hoc sinh ban tru.

- Chi dao truc tiép td Khoa hoc tu nhién, td van phong.

IL. Péng chi Tran Thi Twoi— Phé Hi¢u trudng

Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiu truong vé nhiém vu duogc phén
cong; cung Hiéu trudng chiu trach nhiém trude cap trén vé céc hoat dong cé lién
quan clia nha trudng. Bao cao Hi¢u trudng trudce khi trién khai thuc hién cac nhiém
vu duoc phan cong.

Thyc hién nhiém vy, quyén han ctia Pho Hi¢u trudng theo sy phdn cong hogc
uy quyén ctua Hi¢u t‘ru(mg, Quy ché lam viéc cua Truong THCS x& Nua Ngam. Bugc
Hiéu trudng ty quyén. Truc tiép phu trach:

- Cong tac chuyén moén day va hoc, cong tac phé cap gi4o duc, cong tac kiém
dinh chat luong gido dyc va truong dat chudn quéc gia, cdng tac khuyén hoc va
TTHTCD xa Nia Ngam. ‘

- Cong tac d@y hoc budi 2, boi dudng hoc sinh gioi, hoc sinh nang khiéu.

- Cong tac boi dudng thudng xuyén cua giao vién.

~ - Hoat dong gido duc ngoai gid 1én ldp, hoat ddng trai nghiém huéng nghiép,
tu van tam ly hoc dudng, cong tac tuyén sinh.

- Luu git cdc ho so chuyén mén, cap phat bang tot nghiép THCS.

- Ky duyét s6 déu bai, sd diém cac 16p (toan truong), ké hoach day hoc tuan
gido vién (toan truong), S6 chu nhiém céc 16p.

- Truc tiép chi dao cac to Khoa hoc xd héi, Hoat dong gido duc.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc khi dugc Hiéu trudng giao hodc iy quyén.
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